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LiSANS OGRETIMi STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1- Bu yonerge, Yalova Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Ulastirma Miihendisligi Béliimiiniin
lisans 6gretimi kapsaminda yer alan ve 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek amaciyla
hazirlanan stajlarinin gergeklestirilmesinde ve degerlendirilmesinde uyulmasi gereken sartlari belirler.
Bolumler, belirlenen kurallara uymak kaydiyla kendi staj yonergelerini olusturarak Fakiilte Kurulunun da

onayini alarak yirtirliige koyarlar.

Madde 2- Bu yonerge Yalova Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Ulastirma Miihendisligi Boliimii

ogrencilerini kapsar.
Tanimlar
Madde 3- Bu yonergede gegen;

Staj: Lisans egitim-6gretim siirecinde Ogrencinin aldigi/alacagi teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek ve 6grenciye kismen is tecriibesi kazandirmak amaciyla 6gretim
stireci i¢inde yapilan, konusu ve siiresi bu yonerge 1s1ginda boliim bazinda lisans
ogretiminin Ozelliklerine uygun olarak hazirlanmis boliim staj yonergeleriyle

belirlenmis, kamu ve/veya 6zel is yerlerinde yapilan uygulamalardir.

Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi firmaya yazilan basvuru
dilekgesinin ve bu dilek¢eye cevaben isletme yetkilisinin yazdigi onay yazisini igeren

formdur.

Staja Baslama Formu: Ogrencinin isletme tarafindan onaylanan staj basvurusuna iliskin
ilgili Boliimiin Baskan1 ve Miihendislik Fakiiltesi Sekreterinin de onayimi igeren

formdur.

Staj Dilekcesi: Staj basvurusu, isletme tarafindan onaylandiktan sonra, vaad edilen
tarihlerde stajin gergeklestirilecegine dair 6grencinin beyanini igeren formdur. Kimlik
fotokopisi ve onaylanmis staj bagvuru formuyla birlikte imzalanmis olarak Ogrenci

Isleri Biirosuna teslim edilir.
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Staj Sicil Formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgilerin yanisira staj siiresinin sonunda,

staj yapilan yerdeki amirinin 6grenci hakkindaki goriislerini ve staj komisyonunun

kanaatini de igeren formdur. Agz1 kapali, kaselenmis ve imzalanmis bir zarfla 68renci

vasitasiyla veya posta yoluyla firma tarafindan fakiilteye gonderilir.

Staj Defteri: Ogrenci yapilan stajin raporlanmasinda Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen
staj defteri bicimini kullanilir. Staj defteri; dis kapak, i¢c kapak, on sayfalar ve i¢
sayfalardan olusur. Ogrenciler belirlenen bigime uygun olarak staj defterini el yazis

ile teknik bir anlatim dili kullanarak hazirlar.

Boliim Staj Komisyonu: ilgili Boliim Baskanlig tarafindan boliimdeki dgretim elemanlar
arasindan secilen 3 Ogretim liyesi ve 2 Ogretim elemanindan olusan 5 kisilik
komisyondur. Secilen 6gretim iiyelerinden birisi bagkan olarak gorevlendirilir. Bolim
Staj Komisyonu staj siirecinin bdliim/fakiilte yonergelerine uygun yiiriitiilmesinden
sorumludur.

IKINCI BOLUM
Staj Konusu, Icerigi, Zaman, Siiresi ve Zorunlulugu

Staj Konusu ve I¢erigi

Madde 4.1- Staj konusu, Ogrencinin, lisans 6gretiminde aldigi/alacagi derslerin paralelinde ve onlart
tamamlayacak nitelikteki faaliyet alaniyla tanimlanmalidir.

Madde 4.2- Bolimiimiiz 6grencileri, stajlarin1 asagida belirtilen alanlarda (Ulasim Planlamasi ve Ulasim
Sistemleri Dizayni, Ulagim Sistemleri Yapim, Bakim ve Onarim, Ulasim Sistemleri Isletim ve Lojistik)
yapabilirler. (Her donem yapilacak olan stajlarda, asagida belirtilen alanlardan bir tanesi segilecek olup

diger donemlerdeki stajlar ise, asagidaki secilmeyen diger alanlar {izerinden yapilacaktir.)

Ulasim Planlamasi ve Ulasim Sistemleri Dizayni.

o Aciklama: Kent planlamasi, ulasim planlamasi, ulasim master plani, ulasim sistemleri (yol, kavsak,

viyadiik, kopri, rayli sistem, teleferik, otogar, havaalani, limanlar vb.) dizayni.

e Ornek: Belediyelerin imar planlama, ulasim planlama ve projeler dairesi, Karayollar1 Genel

Miidiirliigii, 1gili Bakanlik Kurumlari.
Ulasim Sistemleri Yapim, Bakim ve Onarim.

o Aciklama: Ulasim sistemleri (yol, kavsak, viyadiik, kopri, rayl sistem, teleferik, otogar, havaalan,

limanlar vb.) yapim, bakim ve onarim.

e Ornek: Belediyelerin fen isleri, rayli sistemler ve diger altyap: miidiirliikleri, Karayollar: Genel

Miidiirliigii, lgili Bakanlik Kurumlari.
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Ulasim Sistemleri isletim ve Lojistik.

e Aciklama: Trafik yonetimi ve denetimi, lojistik, bilet ve iletisim sistemleri.

e Ornek: Toplu Ulasim Birimleri (kara (Ornek: IETT), deniz (Ornek: IDO), rayli (Ornek: Ulasim
A.S.), Trafik Yonetim Birimleri (Ulasim koordinasyon miidiirliigii, Trafik Mudiirliigii), Lojistik
Birimleri, Karayollar1 Genel Miidiirliigii, Ilgili Bakanlik Kurumlari.

Staj Zamani

Madde 5 - Stajlar akademik tatillerde ve en erken 2.yy sonunda yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan

caligmalar staj sayilmaz.
Staj Siiresi

Madde 6.1- Degisik: (Fakiilte Kurulu 06.04.2021-01)® Ulastirma Miihendisligi lisans 6grencileri, 6grenim
stireleri boyunca Ulagtirma Miihendisligi Bolim Staj Yonergesi Madde 4.2°de Ongoriilen kapsamda
(Ulasim Planlamasi ve Ulasim Sistemleri Dizayni, Ulasim Sistemleri Yapim, Bakim ve Onarim, Ulasim
Sistemleri Isletim ve Lojistik), toplam 45 is giinii staj yapmakla yiikiimliidiir. Ogrencilerin mezun

olabilmeleri igin s6z konusu staji basari ile tamamlamalar1 gerekmektedir.

Madde 6.2- Degisik: Fakiilte Kurulu 06.04.2021-01)Toplamda 45 is giinii olan zorunlu staj donemleri 15 is

giinii olacak seklinde yapilmalidir.

Madde 6.3- Degisik: (Fakiilte Kurulu 06.04.2021-01‘Ogrenci, toplam 45 is giinii olan zorunlu stajini, en az ii¢
farkli isletmede ya da ayni isletmenin ii¢ farkli boliimiinde ve Madde 4.2°deki ac¢iklamalar kapsaminda bu

maddeye uyarak yapmasi gerekmektedir.

(Y) Bu maddede gegen staj siiresinin uygulanmast ile ilgili olarak bu yonergenin gegis hiikiimlerine bakiniz.

Staj Zorunlulugu

Madde 7- Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde egitim gdren her &grenci, pratik ¢aligma
deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’ne gére mezun olabilmek i¢in ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen 6zel
sektor/kamu isletmelerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.
UCUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 8.1- Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bularak 6nerdigi staj yerinin

uygun olup olmadigina ilgili boliim staj yonergesi ¢ergevesinde Boliim Staj komisyonu karar verir.

Madde 8.2- Staj yapilacak kurumlarin faaliyet alani, ilgili bolim staj yonergesinde belirlenen faaliyet
konusuna uygun olmalidir. Staj yapilacak yerde, o kurum ve kurulusun staj konusuyla ilgili en az 1
miihendis, (Insaat Miihendisi, Harita Miihendisi, Ulastirma Miihendisi, Isletme Miihendisi, Endiistri
Miihendisi), 1 Sehir ve Bolge Planlamacisi, 1 Mimar veya Madde 4.2 de belirtilen Ulagim Sistemleri
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Isletim ve Lojistik Alan ile ilgili stajlar igin ise 4 y1llik Fakiilte veya Yiiksekokul mezunu bulunmalidir.

Madde 8.3- Ogrenci, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj
yapabilir.

a) Resmi veya 6zel kurumlar, kurumlarin ofisleri veya santiyeleri,

b) Ulastirma Yap1 elemanlar1 imal eden fabrika ve atolyeler,

¢) Ulagtirma Miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar,

d) Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger isyerleri.

Madde 8.4- Yurt igi ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim igin tahsis ettikleri
stajyer kontenjanlari, Bolim Baskanliklar1 tarafindan ilan edilir ve staj yerlerinin dagitimi 6grenci

basvurularina gére Boliim Baskanliklarinca yapilir.

Madde 8.5- Ogrenci, yurt diginda yapacagi staja dair gidis-doniis ve konaklama masraf ve
yiikiimliiliiklerini kendisinin karsilayacagini beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde staj yapacagi yerin

davet ve kabul mektubunu staj yapacagi tarihten en az 1 ay 6nce B6liim Baskanligina vermelidir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Siireci

Madde 9.1- Staj bagvurulart ilgili yariyillarda staj yapilacak tarihten 15 giin dnce Mithendislik Fakiiltesi

Ogrenci Isleri Biirosuna yapilmasi gerekmektedir.

Madde 9.2- Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, “Staj Basvuru Formu”, “Staja Baslama Formu”, “Staj
Dilekgesi Formu” , “Staj Sicil Formu” ve “Staj Defteri Formlari™ni fakiilte web sayfasinda yayinlar.
Ogrenci, formlarda imzalanmas1 gereken yerleri ilgili yetkililere imzalattiktan sonra “Staja Baslama

Formu”ndaki tarihlere uygun olarak staja baslar.

Madde 9.3- Ogrenci stajda 6nce isyerinin yerlesim plan1 ve organizasyon semasi ile faaliyet alanlarin
inceler. Sonra, staj yaptig1 birimde yapilan isleri genel ve mesleki agilardan inceleyerek uygulamalar
gerceklestirir. Ogrenci staj sirasinda staj yeri ita amirinin direktifleri gergevesinde yaptig1 tiim ¢aligmalari,
gerekli sekil ve belgelerle birlikte staj defterinin “gilinliik isler” kismina yazar ve ilgili miithendise
onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin ilgili miihendis tarafindan paraflanmasi ve kaselenmesi

gerekmektedir.

Madde 9.4- Ogrenci yapilan stajin raporlanmasinda Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen staj defteri
bi¢imini kullanir. Ogrenci, bu bicime uygun olarak staj defterlerini el yazisi ile teknik bir anlatim dili
kullanarak hazirlar. Raporda kullanilan biiyiik sekiller, semalar ve istenen diger boliimler (program,

grafik, resim, ekran ¢iktisi, v.s.) bilgisayar ¢iktis1 seklinde ek olarak verilebilir.
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Madde 9.5- Her staj calismasi igin ayr1 bir staj defteri tutulur. Staj defteri yazimida uyulmasi gereken

kurallar:

e Staj yaparken varsa tutulan notlar, gerekirse fotograf, proje, pafta ve 6rnekler staj defterine

eklenecektir.

e Ciimleler rapor dilinde, edilgen bir dil kullanilarak yazilmalidir. Alint1 yapilmasi halinde

kullanilan kaynaklar belirtilmelidir.
e Tekrarlardan kaginilmalidir.
e Yapilan isin ayrintilar1 ve genel esaslar1 belirtilmeli, basit anlatimdan kaginilmalidir.
e Staj defterleri formati diizgiin ve ciltli olarak teslim edilmelidir.

Madde 9.6- Boliimler gerektiginde staj yerlerinde dgrencilerin ¢alismalarini izleyebilirler.

Madde 9.7- Staj bitiminde “Staj Defteri” ve staj yeri ita amiri tarafindan imzalanip kagelenerek kapali
zarf igerisine konulan “Staj Sicil Formu”, Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan aksi ilan edilmedikge ilgili
egitim-ogretim yilmin giiz déneminin baslamasin1 miiteakiben en ge¢ 2 hafta icinde Ogrenci Isleri

Biirosuna elden teslim edilir. Siire sonunda teslim edilen staj defteri degerlendirilmeye alinmaz.

Madde 9.8- Yurt disinda staj yapan Ogrenciler, staj sonunda ilgili staj yerinden alacaklari, ita amirinin
imzaladig1 Staj Defteri ve staj sorumlusunun doldurdugu Staj Sicil Formu Formunu ve staj siiresini

gdsteren bir belgeyi ilgili Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosuna sunmak zorundadirlar.

Madde 9.9- Teslim edilen staj defterleri ve staj sicil formlari, tesliminden sonraki egitim-6gretim donemi
i¢inde Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Incelenen form ve defterler en son islem gordiikleri
tarihten itibaren 2 (iki) yil siire ile Bolim Baskanligi’nda muhafaza edilir. Bu siire gectikten sonra imha

edilebilir. Staj sonuglarina itiraz, sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin i¢inde yapilir.

BESINCI BOLUM
Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 10.1- Bolim Staj Komisyonunun onerisiyle Bolim Baskanligi tarafindan belirlenmis dgretim
tiyeleri, Ogrenci Isleri Biirosundan Boliim Baskanligma iletilen staj belgelerini, belirlenen siireler

icerisinde ilgili Boliim/Fakiilte Staj Yonergesi ¢ercevesinde inceler ve degerlendirir.

Madde 10.2- Staj siireci, stajin yapildigi alan konusunda uzman boliim 6gretim tiyeleri tarafindan yapilan
degerlendirmelerin neticesinde, Bolim Staj Komisyonu tarafindan “basarili” veya “basarisiz” seklinde
belirlenerek Staj Sicil Formundaki ilgili kismin doldurulup imzalanmasi ve daha sonra ilaniyla sonuglanir.
Boliim Staj Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj caligmalar ile ilgili olarak miilakata
cagirabilir.
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Madde 10.3- Staj defterinde diizeltme istenen Ogrenci, en ge¢ 1 (bir) ay iginde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Ogrenci, defterin diizeltilmis halini, isletmedeki ita amirine yeniden
onaylatmalidir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda 6grencinin durumu, B6liim Staj

Komisyonu tarafindan incelenerek Boliim Kurulunun incelemesine sunulur.

Madde 10.4- Ogrencilerin, daha 6nceki esdeger lisans programlarinda, dgrenimleri sirasinda yapmis
olduklar1 stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde Boliim Kurul Karar1 ve Bolim
Baskanliginin onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklart
ilk yariy1l i¢inde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen

yariyilda staj belgelerini getirmeyen 6grencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.

Madde 10.5- Staj degerlendirme sonuglart Bolim Baskanlig: tarafindan en geg staj degerlendirmesini
takip eden egitim 6gretim yiliin sonuna kadar Ogrenci Isleri Biirosuna bildirilerek Ogrenci Otomasyon

Sistemine iglenir.

ALTINCI BOLUM
Yiikiimliiliikler
Isletmelerin Yiikiimliiliigii

Madde 11- Isyeri yetkililerinin staja katilan &grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde
yonlendirmeleri beklenir. Isyerleri staj ¢alismalarinda Is Giivenligi kurallarmi uygulamak ve saglamak ile

sorumludur.
Staj Yapan Ogrencilerin Yiikiimliiliigii

Madde 12.1- Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve gilivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢c ve geregleri

6zenle kullanmakla ytikiimliidiir.

Madde 12.2- Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk dgrenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan &grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.
Madde 12.3- Staj yiikiimliiligii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun olamaz.
Staj Komisyonunun Yiikimliiliigii

Madde 13.1- Ogrencilerin staj ¢alismalari, Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve ilgili Boliim Staj

Yonergesi ¢ercevesinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Madde 13.2- Boliim Staj Komisyonu gorevlerinde ilgili Boliim Bagkanligina karst sorumludur.
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Madde 13.3- Bolim Staj Komisyonunun Kkararlart yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra

dosyalanir ve saklanir.
YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Madde 14.1- Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gecerlidir.
Madde 14.2- Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan

Universite sorumlu degildir.

Madde 14.3- Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak i¢in sadece staji kalan 6grencilerin Yalova
Universitesi Akademik Takvimine gére katki pay1 yatirmamalari igin, ilgili yariy1l baslamadan énce staj
yerlerindeki ¢aligmalarini tamamlamis olmasi gerekir. Aksi takdirde stajin bitimini takip eden egitim-

ogretim yilinin katki payim 6derler.

Madde 14.4- Bu yonergede bulunmayan hususlar, ilgili Bolim Baskani’nin Onerisi tizerine Fakiilte

Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Madde 14.5- Bu yonergede belirtilmeyen hallerde, “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Y6nergesi”nin

belirledigi giincel hiikiimleri gecerlidir.
SEKIZINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Gecis Hiikiimleri
Gecici Madde 1: Yonergenin 6 mci1 maddesinin birinci fikrasinda belirtilen staj siiresi 2019-2020

akademik yil1 ve sonras1 Miihendislik Fakiiltesi girisli 6grencilerden baslanarak uygulanir.

Gegici Madde 2: Stajin ders yiikiine dahil edildigi ders planlarina tabi olan (2014 - 2018 yillar1 arasindaki
Fakiilte Girisli 6grenciler) 6grencilere Yonergenin 6 mnc1 maddesinin birinci fikrasinda belirtilen staj siiresi

60 is gilinii olarak uygulanir.

Yirirlik

Madde 15- Bu staj yonergesi, Miihendislik Fakiiltesi, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu yonerge hiikiimleri Bolim Baskani tarafindan yiiritiiliir.
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